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52. Buchhalterin und Bürokauffrau aus der Ukraine 
 

 

Studium und Ausbildung 

 

• Bachelor Verlagswesen und Redaktion, Akademie, Ukraine 

Schwerpunkt: Herstellung von Kinderliteratur 

• Ausbildung als Sekretärin, schulische Ausbildungsstätte, Ukraine 

 

Berufserfahrung: 19 Jahre 

 

• Buchhalterin und Bürokauffrau – Baugroßhandel, Ukraine 

Allgemeine Buchführung, Verwaltung, Abrechnungen, Logistik, Transportdokumentation, Korrespondenz 

• Content Managerin und Bürokauffrau – Elektro- und Haushaltsgroßhandel, Ukraine 

Lieferantenkontakte, Produktpräsentationen, Rechnungsstellung, Bestandsaufnahme, 
Werbemittelproduktion inkl. Designerstellung, Produzentenauswahl 

• Bürokauffrau – Tourismusveranstalter, Ukraine 

Beantragung von Visa für Auslandsreisen von Firmenkund*innen 

• Sachbearbeiterin Anzeigenwesen – Verlag, Ukraine 

Anzeigenannahme und Korrektur, Bearbeitung bis zur Druckreife, Werbeanzeigenakquise, 
Kund*innengespräche, Rechnungsstellung 

 

 

IT-Kenntnisse: MS Office (Word, Excel, PowerPoint), Buchhaltungssoftware 1C, Photoshop, Carel Draw 
 

Sprachkenntnisse: Ukrainisch (Muttersprachen), Russisch (C2), Deutsch (B2), Englisch (B1) 
 

 

Warum möchte ich an der Mentoring-Partnerschaft teilnehmen? 

 

Ich möchte in Deutschland gerne wieder in meinem Beruf als Buchhalterin oder Bürokauffrau arbeiten. Von 

der Mentoring-Partnerschaft erhoffe ich mir vor allem Unterstützung bei der Berufs- und Karriereplanung, 

der Stellensuche und im Bewerbungsverfahren. Ich freue mich über Wissens- und Erfahrungsaustausch und 

darüber eine abwechslungsreiche Tätigkeit zu finden, gerne im Bau- oder Küchengroßhandel, in dem ich 

Berufserfahrungen habe. Ich bin auch offen, zunächst ein Praktikum zu absolvieren. 

 


